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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1
2

UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5071),

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU

No 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik;

Peraturan Gubernur Jawa Timur No. 8 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Timur.

1. Pendidikan Minimal S2

2. Pendidikan Minimal S1
3. Pendidikan Minimal DIPLOMA

4, Pendidikan Minimal SMA

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Standar Pengumuman;
2. Standar Pendokumentasian Informasi Publik.

1. Formulir Isian

2. Format Daftar Informasi Publik
3. Draf Daftar Informasi Publik

4. Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon informasi tidak akan terlayani dengan baik.

Dokumen ini akan didokumentasikan secara cetak dan digital
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN . FETERANGAN
Tim PPID Atasan :
174 (o]l =1}
Pertimbangan | Pelaksana PPID Utama PPID KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Mengkordinasikan pendataan informasi yang 1. Formulif lsian 60 menit

dihasilkan ‘

Melakukan inventarisir Informasi yang dinyatakan J )
2 terbuka berdasarkan kategori informasinya serta T T g.uiﬁ;mat Daftar Informasi 2 han kerja

bentuk ketersediaan informasi
3 Menyampaikan daftar invetarisasi informasi kepada . 2. Format Daftar Informasi 60 menit

PPID Utama Publik

Melakukan review terhadap daftar inventansasi v
4 informasi dan PPID Pelaksana dan merumuskan 2. Format Daftar Informasi 1 hari keria

kompilasi informasi dari PPID Pelaksana ke dalam Publik J

Daftar Informasi Publik
5 Meminta pertimbangan dari Tim Pertimbangan 3. Draf Daftar Informasi 90 menit

terhadap Draf DIP Publik

Menetapkan Daftar Informasi Publik dalam bentuk S — L 3. Draf Daftar Informasi
6 Keputusan PPID Publik 30 ment  |SKDIP

) K f :

7 Mendokumentasikan dan mengumumkan Daftar _ B 4 Intemnet 30 menit SK DIP yang terpublish

Informasi Publik






